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1. INTRODUCCION Y OBJETIVOS

En este documento se describen las principales herramientas disponibles para configu-
rar la web de la Universidad de Cadiz, las normas que deben adoptarse en su uso v las
recomendaciones que faciliten su mantenimiento y gestion.

Enlaweb institucional se diferencian:

e Elportalweb (www.uca.es), la principal via de entrada de acceso a informaciéon sobre
la Universidad de Cadiz, que dispone de herramientas de comunicacion exclusivas
para este espacio gestionadas por el Gabinete de Comunicaciony Marketing.

e Las webs de las unidades organizativas (vicerrectorados, centros, departamentos,
unidades administrativas, ...).

El portal web recibira en este documento un tratamiento general descriptivo que no en-
trara en el detalle de como se emplean los servicios informativos que lo constituyen ya
que son objeto de gestion profesional por parte del Gabinete de Comunicacion y Mar-
keting.

POLITICA DE
COMUNICACION

1/6

REGLAMENTO DE
IDENTIDAD VISUAL REGLAMENTO

CORPORATIVAY DEL SERVICIO
REDES SOCIALES WEB

2/6

MANUAL DE MANUAL DE
IDENTIDAD USO DE REDES E"S'?_“_léAVLVEE
VISUAL SOCIALES

4/6 5/6 6/6

llustracion 1.



MANUAL DE ESTILO WEB | UNIVERSIDAD DE CADIZ

»

Sin embargo, las webs ligadas a las unidades organizativas y las herramientas disponi-
bles para ellas recibiran un tratamiento mas completo y profundo con objeto de pro-
porcionar a sus responsables y editores informacion que facilite la configuracion de sus
espacios con el estiloy contenido mas afines al servicio que prestan, y coherentes con la
identidad visual corporativa de la Universidad de Cadiz.

Este manual forma parte de la politica de comunicacion que se describe a lo largo de los
documentos que se muestran en la llustracion 1.

1.1. Comportamiento adaptativo

La web de la Universidad de Cadiz esta basada en el gestor de contenidos WordPress
que cuenta, entre sus caracteristicas, con un diseno adaptativo, esto es, que se adecUa
al tamano y resolucion de la pantalla en la que se visualiza. En términos practicos, esto
significa que cuenta con tres disenos diferentes para optimizar su visualizacion en orde-
nadores, tabletas y teléfonos inteligentes.

La informacion que se aporta en este documento se cine al diseno elaborado para su
visualizacion en pantallas de ordenadores.

2. EL PORTAL PRINCIPAL

La llustracion 2 muestra una vision global del portal principal de la web de la UCA.

Enla parte superior se situa la barraintranet (1) que engloba, en la zona izquierda, enla-
ces de interés por perfil de usuario, y a laderecha, una serie de accesos directos a herra-
mientas de uso frecuente (BOUCA, correo, directorio, CAU, ...).

Debajo estd la banda de cabecera (2) que incluye la marca digital de la Universidad
de Cadiz. A su derecha, el enlace al SEA-EU liderado por nuestra universidad y
debajo, los elementos que constituyen el menu principal (CONOCENOS, ACCESO,
ESTUDIOS, ...).

La zona de campanas (3) muestra en bucle disenos de alta resolucién que ocupan todo el
ancho del navegador para dar cobertura a tareas de difusion institucional.

El movimiento de las imagenes cesa cuando el raton se situa sobre su superficie y al
hacer clic sobre cualquiera de las imagenes, el sistema redirecciona a la pagina web que
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se haya establecido como
referencia.

Bajo esta zona se mues- .
tran bandas horizontales : e
(4.1 - 4.4) que alternan j spt Croaci
fondos de color gris vy ‘ -
blanco para albergar di-
versas herramientas de
comunicacion (canal de
noticias, agenda, ..., dis-
ponibles también para las
webs de unidades organi-

zativas).

4.1

Agenda Destacamos

El orden en el que apa-
recen estos servicios de
informacion puede al-
terarse, reconfigurarse,
ampliarse o reducirse
dependiendo de los cri-
terios gestionados desde ol UCA
el Gabinete de Comuni-
cacion y Marketing. Mas
abajo se sitlua la seccion
de logos (5) de institucio-
nes acadéemicas lideradas
o participadas por la Uni-

UCA es Deporte

4.2

4.3

MATR\CU LA

versidad de Cadizalaque 2019-26
sigue la banda ocupada PREINSCRIPCION

44

curso 2019/2 MASTERES

por los sellos de calidad
de lainstitucion (6).

x & 2 ;
cel-mar (ceins) :

Finalmente, la zona infe-
rior del portal (7) sobre
fondo azul, muestra a la
izquierda el logosimbolo
de la Universidad de Ca-
diz junto a informacion
de contacto y enlaces de

servicios y redes sociales.  justracion 2. Estructura genérica del portal.
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La banda se cierra en zona derecha con un espacio reservado para mostrar el conjunto
de sellos de calidad junto a logosimbolos de otras instituciones con los que la universi-
dad dispone acuerdos de visualizacion mutua.

2.1. Cabeceradinamica

Para facilitar la navegacion, la zona superior de la pagina colapsa cuando el usuario des-
plaza el contenido de |la pagina hacia arriba. Al hacerlo desaparece la banda de intranet,
se reduce la altura de la cabeceray el tamano de las fuentes de sus textos maximizando
con ello la superficie de pantalla navegable (llustracion 3).

UniversidaddeCadiz

INVE

llustracion 3. Arriba la version principal de la cabecera del portal web. Abajo la version colapsada.

3.LAS WEBS DE LAS UNIDADES ORGANIZATIVAS DE LA UCA

3.1. Estructura general

Las webs de las unidades organizativas disponen de ciertos elementos comunes con el
portal principal de la Universidad de Cadiz. Coinciden en que en ambos casos esta pre-
sente la barradeintranety la parte superior de la cabecera, justo hasta donde comienza
la barra de menu en el portal principal (Ilustracion 3 (arriba) e llustracion 4).

Se distinguen en que, bajo estos elementos comunes, las paginas web de las unidades
organizativas muestran una imagen de alta resolucion que ocupa todo el ancho del na-
vegador e inserta en su parte inferior un recuadro con el nombre de la unidad vy los ele-
mentos del menu.

A partir de ahi'y hasta el pie de la pagina, la web puede albergar una o varias herramien-
tas de comunicacion idénticas a las que se muestran (4.1 a4.4) en la llustracion 2.
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El pie de pagina también coincide con el del portal, con la salvedad de que los datos que
figuran en la segunda columna, junto a logotipo de la marca UCA, son configurables para
mostrar lainformacion que corresponda a la propia unidad (correo electrénico, teléfono
direccién postal, ...).

UniversidaddeCadiz

Servicio de
Extension Universitaria

~ AGENDACULTURALYSOCIAL »  CUR

Destacamos Agenda
< o . 14JUNIO GESTION CULTURAL, LIBROS
4 Dl ey El critico cultural Jordi Costa inaugura las Presencias
JORDI COSTA * Costainaugura las PERIFERICA presentando su libro “Cémo acabar con la
ra Prese"f”as ontracultura”
Er 3 RERECRICH 23JUNIO CONCIERTOS, MUSICA CLASICA
ead M . presentando su libro ‘
s crtatur mo acabar con la Concierto “El jardin de los sentidos” de la Coral de la

2JULIO FORMACION, PROYECTO ATALAYA, ROCK / POP.

CONTRA-
CULTURA

El promotor musical Gay Mercader protagoniza una nueva
sesi6n del programa Tutores del Rock

3JULIO PROGRAMAS ESTACIONALES

TR = tracultura” Universidad y la Orquesta Alvarez Beigbeder en el Gran

£ AcAB p Tl

2 0,
P 28JUNIO LIBROS, LITERATURA
| . ela Enrique Vila-Matas participa er IC\dN(B
F U on e hadas” o fa Fundac
> rlos
= bre

Conferenciainaugural de la 69 Edicion de los Cursos de

llustracion 4.

3.2.Cdédigo de colores

El color de fondo del recuadro que enmarca tanto el nombre de la unidad como el menu
de navegacion, identifica el tipo de servicio que presta seglin el codigo de colores esta-
blecido desde el Gabinete de Comunicaciony Marketing (llustracion 5 a llustracion 10)
(ver Anexo |):

UniversidaddeCéadiz

l? i =

A ' |V|cerrectoradode

\‘ﬁ o, Ay —7

Recursos Docentes y de la Comunicacion

CONOCENOS ~  POLITICACALIDAD  POLITICACOMUNICACION CONVOCATORIAS FORMACION PDI MARCAUCA  ATENCION AL USUARIO

llustracion 5. Plantilla para vicerrectorados, direcciones generales y unidades del equipo de gobierno.
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UniversidaddeCadiz CEI-MARS
-

|| Facultad de
Ciencias del Mar y Ambientales

CONOCENOS v ESTUDIOS ~ SECRETARIAVIRTUAL ALUMN@S  INVESTIGACION ENLACESEXTERNOS MOVILIDAD +  INTERNACIONAL +

llustracion 6. Plantilla para centros.

iimanidades ¥

ATtEy F dades
DEPARTAMENTOS C dﬁj}li \£

i s e e Departamento de
Filologfa

CONOCENOS ~  INVESTIGACION  ESTUDIOS ENLACES DE INTERES

CEI-MAR e

Gabinete de
Comunicaciony Marketing

NVOCATORIAS v ATENCION AL USUARIO

llustracion8. Plantilla para unidades administrativas.

5RUPOS DE INVESTIGACION

TIC212
Ingenieria Biomédicay Telemedicina

CONOCENOS »  LINEAS DE INVESTIGACION ~ PUBLICACIONES COLABORACIONES CONTACTO

llustracion9. Plantilla para grupos de investigacion.



MANUAL DE ESTILO WEB | UNIVERSIDAD DE CADIZ

»

Consejode
Estudiantes

ELCONSEJO v REPRESENTACION EXTERNA v  PRESIDENCIA  SECRETARIA + JNIVERSITARIA ~

llustracion10. Plantilla para érganos de representacion, cdtedras, aulas, congresos y otros fines especificos.

3.3.Cabeceray menu

Sobre el recuadro de fondo coloreado se identifica en dos lineas el nombre de la web. La
linea superior se reservara para la parte inicial del nombre (en castellano)® (Vicerrecto-
rado ..., Facultad de ..., Escuela ..., Departamento de ...) que se muestra con una fuente
de tamano inferior al contenido de la segunda linea, reservada para el resto de la deno-
minacion.

Las palabras se escribiran con la primera letra en mayusculas excepto en el caso de pre-
posiciones o articulos.

El mend es de vital importancia para facilitar la navegacion del usuario y la busqueda
intuitiva de los servicios que se prestan. Para ello es aconsejable disponer items que se
concentren en una o dos palabras (tres alo sumo) con objeto de que el menu se concen-
tre en una sola linea. Para hacerlo posible es aconsejable concentrar los enlaces que se
consideren oportunos en un item a emplazar en el extremo derecho del menl y que se
identifigue como +INFO.

3.4. Diferentes vistas de una pagina

Al igual que el portal principal, la cabecera de las paginas de unidades organizativas co-
lapsan cuando el usuario desplaza el contenido hacia arriba. De esta manera, el nombre
de la Universidad de Cadiz se mantiene visible en todo momento en la zona superior de
la pantalla sobre el de la propia unidad, maximizando la superficie navegable de la pan-
talla (llustraciéon 11).

1 Lawebdela Universidad de Cddiz permite establecer versiones en diferentes idiomas. Para contar con este servicio debe solici-
tarlo via CAU al Area de Sistemas de Informacion.
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UniversidaddeCadiz

4

Departamento de
Materno-infantil y Radiologia

0S ~ OCENCIA ~ ENLACES DE INTERES ~ ALUM® S ATENCION AL USUA

’ AMENTOS
o anathel mn (R A.mg}{

epartamento de Materno-infantil y Radiologia

E INTERES

llustracion11. Version principal (arriba) y colapsada (abajo). Este comportamiento es generalizable a todas las webs de unidades organizativas.

Los propios textos dispuestos en ambas cabeceras: UniversidaddeCadiz y el de la uni-
dad organizativa, contienen direcciones URL de acceso a las correspondientes webs,
en consecuencia, bastara hacer clic sobre ellos para acceder a la pantalla inicial de estas
paginas.

3.5. El portal de acceso

El portal de acceso a la web de una unidad organizativa puede configurarse para incluir
unaovarias herramientas informativas. En el caso mas simple se puede disenar para que
muestre un texto a modo de presentacion, pero también puede configurarse a la carta
para mostrar distintas herramientas informativas como las que se muestran (4.1 - 4.4)
en la llustracion 2:

e (Canaldenoticias

e Agenda

e Elementos destacados
e Canaldevideos

e Elementos deinterés

e Acceso aredessociales
o Galeriade imagenes

Estas herramientas pueden colocarse en el portal adistintas alturasy en el caso de algu-
na de ellas, ocupando un tercio, dos tercios o la totalidad del ancho de pantalla.

Las dos primeras herramientas del listado anterior estan disenadas para dotarlas
periodicamente con contenido actualizado. Sila unidad no esta en disposicion de ali-
mentar estas herramientas continuamente, se recomienda emplear una configura-
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cion de portal que
emplee otras op-
ciones: elementos
destacados, canal
de videos, elemen-
tos de interés, ac-
ceso a redes so-
ciales o, como se
indicaba anterior-
mente, plantean-
do un portal que
muestre, simple-
mente, un texto.

A modo de ejem-
plo se muestra la
configuracion de
una web de uni-
dad  administra-
tiva  (llustracion
12), cuya portada
cuenta con diver-
SOS recursos in-
formativos. En la
primera banda so-
bre fondo blanco,
bajo el menu apa-
rece un elemento
Destacamos a 2/3
acompanado de
un elemento Agen-
daal/3.

Debajo se desplie-

ga el recurso Noticias que ocupa todo el ancho de |la pantalla y el elemento De interés,
también a ancho completo.

Justo antes del pie de pagina, el portal web destaca un mapa con la localizacion de la
unidad que presta el servicio. Se trata de un recurso comun que se muestra en todas las

Destacamos Agenda

Noticias

c pec”en
Alvarez Beigbeder en el Gran Teatro Falla ety dokecinasoe
adiz

Deinterés

)) Youtube Extension

Centro de Atencion
al Usuario (CAU)

Coraldela Diez en Cultura
Universidad de Cadiz

Matr\cu\ate através Revista PERIFERICA
de CELAM

llustracion 12.

paginas de unidades organizativas.
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A continuacion, el pie caracteristico de toda la web UCA sobre fondo azul que cuenta en
zona izquierda con el logosimbolo UCA calado en blanco.

Si se opta por simplificar la portada y configurarla de una manera mas simple, con un
texto de presentacion, es importante que consulte las diversas formulas de edicion que
se describen en el siguiente epigrafe.

3.6. Plantillas de edicion de paginas web

El modo de edicion de paginas web de la Universidad de Cadiz cuenta con un campo de-
nominado Plantilla (llustracion 13) en el que se puede escoger entre diversas opciones:

e Plantillasin barra lateral
e Plantilla predeterminada
e Plantilla sin titulo

e Plantilla con sidebar?

Dependiendo de la seleccion, el contenido de la pagina se mostrara de manera diferente.

@) @A Gabinete de Comunicacién y Marketing #8 = Afadir Verpdgina Varnish
Opciones de pantalla ¥ Ayuda v

@& Escritorio Editar pa’gina e
57 BieEss Presentacién Publicar A
97 Medios

Enlace per http:, icacion.uca. page-2/ Editar Vista previa de los cambios
I Péginas

@7 Afiadir objeto Add FooGallery | & Formulario Caldera Visual HTML ¢ Estado: Publicada Editar

Todas las paginas

GRS Archivo v Editar v Insertar v Ver v Formato v Tabla v Herramientas v ® Visibilidad: Pablico Editar

Tree View Parrafo vB U I x X ¢ =vi=zvEZZELR O Revisiones: 8 Explorar
Lato v 12pt viE P EHQ Q= Av Hvy @ Platilasy [ifil Publicada el: 20 Dic de 2016 @ 12:46

FooGallery

iEl Gabinete de Comunicacion Q-Markctmg constituye el soporte técnico con cl>q-[fc Clenta la Universidad de Cadiz para abordar los nuevos retos de

[ caldera Forms
‘comunicaciony difusion de la i imagen corporativa.

Editar
Mover a la papelera m
Las politicas que a este respecto se disefian y despliegan desde el Vicerrectorado de Recursos Doccntcs y de la Comunicacion atienden los
bjetivos reflejados en el |1 Plan Estratégico y afrontan una nueva etapa en la que la comunicacién debe adaptarse inevitablemente a los formatos y a los
X2 Plugins medios por los que actualmente circula la informacion. Atributos de pagina a

Y Apariencia

iConstituido por un equipo de profesionales del periodismo, del disefio grafico y de los recursos audiovisuales, el gabinete ofrece sus servicios

% Usuarios
. ‘exclusivamente a través de los CAU alos que puede acceder desde |a pestaria Atencion a Usuarios de esta pagina web.

4 Herramientas M3s alla de los servicios que prcsta el Gabinete es la unidad encargada de aportar mformacwonydocumcntacwon para garantizar que laimagen mst\tuclona\ (sin superior) j
Alustes ‘que ofrece la Universidad de Cadiz desde las unidades que la conforman (vicerrectorados, centros, unidades, ...) y desde los numerosos formatos que se Plantilla predeterminada
d iemplean hoy dia (documentos de texto, presentaciones, espacios web,..) se adapte al concepto dc marcaUCAen los términos que establece el [| PEUCA. ::s":f::a “_""TS,!“’I“S’Z
=iz antila sin Titulo
£+ Custom Fields : Juan Antonio Poce Fatou + Plantilla sin barra lateral
H Vicerrector de Recursos Docentes y de la Comunicacion:
FH FooBox Orden
£} Ajustes UCA 0
Nimero de palabras: 211 Ultima edicién por Vicerrector Recursos Docentes y Comunicacién el 27 junio, 2018 a las 5:02 pm
£¥ Tipos UCA ¢Necesitas ayuda? Usa la pestafia de
ayuda en la parte superior del titulo de la
© Cerrar mend Privacidad pantalla.

Pliblico -

FooBox Javascript & CSS a

Exclude FooBox from this page
or post? By default, FooBox will be
included.

Imagen destacada a

Establecer imagen destacada

llustracion 13. En la parte derecha del escritorio de edicion de la web se ubica un campo que permite seleccionar diversos modos de plantilla.
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3.6.1. Plantilla sin barra lateral

Es el modo de edicion mas simple. El texto ocupa todo el ancho disponible, encabezado
con el nombre de la pagina (en el ejemplo de la llustracion 14: “Presentacion”).

UniversidaddeCadiz

Gabinete de
Comunicacion y Marketing

e

Presentacién

El Gabinete de Comunicacién y Marketing constituye el soporte técnico con el que cuenta la Universidad de Cdiz para abordar los nuevos retos de comunicacién y
difusién de la imagen corporativa.

Las politicas que a este respecto se disefian y despliegan desde el Vicerrectorado de Recursos Docentes y de la Comunicacién atienden los objetivos reflejados en el
11 Plan Estratégico y afrontan una nueva etapa en la que la comunicacion debe adaptarse inevitablemente a los formatos y a los medios por los que actualmente
circulalainformacién.

Constituido por un equipo de profesionales del periodismo, del disefio grafico y de los recursos audiovisuales, el gabinete ofrece sus servicios exclusivamente a través
de los CAU a los que puede acceder desde la pestaiia Atencién a Usuarios de esta pagina web.

Generar PDF

llustracion 14.

3.6.2. Plantilla predeterminada

La principal diferencia de esta plantilla con respecto a la anterior radica en el hecho de
que ésta habilita un espacio en la zona derecha de la pagina para mostrar los elementos
informativos (widgets) que se hayan seleccionado desde el menu de edicion en la pesta-
Aa Sidebar (llustracion 15).

Gabinete de Comunicacién y Marketing Afiadir  Varnish
Escritorio Widgets = Gestionar con vista previa
Entradas ;e " "
Widgets disponibles . Sidebar B Sidebar2
Medios Para activar un widget, arrastralo a la barra lateral o haz clic en él. Para desactivar un widget y borrar sus ajustes, arréstralo |
4 de vuelta a su lugar de origen. | Elementos Delnterés: Enlace lateral 1 B
M Péginas ‘
& FooGallery Archivos Audio Titulo:
Caldora Forme ) » | Enlace lateral 1
Un listado mensual de las entradas de tu sitio. Muestra un reproductor de audio.
»> ienci: Ndmero de elementos a mostrar: 6 ©
2 Apariencia Blscar Caldera Form
| Mostrar fecha?
Un formulario de biisqueda de tu sitio. Caldera Form |
- Borrar | Hecho =3
Werts Calendario Categorias | = I _ _ =
Plugins Un calendario de las entradas de tu sitio. Lista o desplegable de categorias.
Setarice Comentarios recientes Destacados Recientes
Herramientas
Los comentarios més recientes de tu sitio. Destacados recientes
Ajustes
= ElasticPress - Related Posts Elementos Delnterés
% Custom Fields
. Show related posts using ElasticPress. This widget will only Elementos Delnterés
HH FooBox appear on single post, page, and custom type pages.
Ajustes UCA
. Entradas recientes FooGallery
Tipos UCA
Las entradas més recientes de tu sitio. Insert a FooGallery
Galeria Google Analytics Dashboard
Muestra una galeria de imagenes. Will display your google analytics stats in a widget
HTML personalizado Imagen
Cédigo HTML arbitrario. Muestra una imagen.
Men de Navegacién Meta
AAfiade un mend de navegacién a tu barra lateral. Acceder, RSS y enlaces de WordPress.com.

llustracion 15. Los widgets son herramientas informativas. Cuando se utiliza la plantilla predeterminada, los widgets que se coloquen en el
casillero Sidebar se mostrardn a la derecha del texto.
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Enelejemplode lallustracion 16, junto al texto, aparecen seis elementos destacados en
recuadros grises que corresponden con el recurso denominado Elementos Deinterés,
incluido en la ventana de edicién dentro de la casilla Sidebar (llustraciéon 15).

UniversidaddeCadiz

Gabinete de
Comunicaciony Marketing

IARCAUCA ~ CONVOCATORIAS v  ATENCION AL USUARIO

s CATALOGO
Presentacién »  MERCHANDISING
El Gabinete de Comunicacién y Marketing constituye el soporte técnico con el que cuenta la Universidad de Cédiz para
abordar los nuevos retos de comunicacién y difusién de la imagen corporativa. » (QUIERES SER NOTICIA?
Las politicas que a este respecto se disefian y despliegan desde el Vicerrectorado de Recursos Docentes y de la T
Comunicacién atienden los objetivos reflejados en el Il Plan Estratégico y afrontan una nueva etapa en la que la S
comunicacién debe adaptarse inevitablemente a los formatos y a los medios por los que actualmente circula la Blscate
informacién. & PLANTILLAS
Constituido por un equipo de profesionales del periodismo, del disefio gréfico y de los recursos audiovisuales, el gabinete UCA
ofrece sus servicios exclusivamente a través de los CAU a los que puede acceder desde la pestaiia Atencién a Usuarios de
esta pagina web. sy Rl

del Rector
Generar PDF 5 MANUAL

de Identidad Visual

llustracion 16.

3.6.3. Plantilla sin titulo

Reproduce literalmente la plantilla predeterminada con la Unica excepcion de que no
muestra, enla zona del texto, el titulo de la pagina (en este caso “Presentacion”) (Ilustra-
cion 17).

UniversidaddeCadiz

Gabinete de
Comunicaciony Marketing

~  ATENCION AL USUARIO

El Gabinete de Comunicacién y Marketing constituye el soporte técnico con el que cuenta la Universidad de Cédiz para

abordar los nuevos retos de comunicacion y difusion de laimagen corporativa » CATALOGO

MERCHANDISING
Las politicas que a este respecto se disefian y despliegan desde el Vicerrectorado de Recursos Docentesy de la
Comunicacién atienden los objetivos reflejados en el Il Plan Estratégico y afrontan una nueva etapa en la que la
comunicacién debe adaptarse inevitablemente alos formatos y a los medios por los que actualmente circula la

informacién.

»

2

¢(QUIERES SERNOTICIA?

FOTOS UCA
Constituido por un equipo de profesionales del periodismo, del disefio grafico y de los recursos audiovisuales, el gabinete > nscate
ofrece sus servicios exclusivamente a través de los CAU a los que puede acceder desde la pestafia Atencion a Usuarios de
esta paginaweb. » PLANTILLAS
UCA
Generar PDF
s GABINETE
del Rector

llustracion 17. Plantilla sin titulo.

3.6.4. Plantilla con Siderbar2

Todas las paginas que elijan la plantilla predeterminada mostraran en la parte derecha
los widgets seleccionados en el espacio Sidebar. Con objeto de que en una misma web
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se puedan disponer dos tipos de pagina con distinto contenido en zona derecha, esta
disponible en el escritorio de edicion el Sidebar?2 (llustracién 18). Serd el contenido in-
cluido en esta opcion el que se muestre en las paginas que empleen esta plantilla (llus-
tracion 19).

Gabinete de Comunicacién y Marketing Afiadir  Varnish
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio Widgets = Gestionar con vista previa
Entradas . o .
Widgets disponibles Sidebar . Sidebar2 S
] Medios Para activar un widget, arréstralo a la barra lateral o haz clic en éI. Para desactivar un widget y borrar
W Ppiginas sus ajustes, arrdstralo de vuelta a su lugar de origen. Elementos Delnterés: Enlace lateral 1 . Calendario: Fechas de Interés 2
&) FooGallery Archivos Audio
Men de Navegacién: Redes Sociales v
Caldera Forms N o 2
Un listado mensual de las entradas de tu sitio. Muestra un reproductor de audio.
= — Texto v
X Apariencia Buscar Caldera Form
Temas % 3 3
Un formulario de biisqueda de tu sitio. Caldera Form
Widgets
Ments Calendario Categorias
Plugins Un calendario de las entradas de tu sitio. Lista o desplegable de categorfas.
Usuarios Comentarios recientes Destacados Recientes
Herramientas
Los comentarios més recientes de tu sitio. Destacados recientes
Ajustes
. ElasticPress - Related Posts Elementos Delnterés
- Custom Fields
Show related posts using ElasticPress. This wid- Elementos Delnterés
FooBox get will only appear on single post, page, and

custom type pages.
Ajustes UCA

% Tipos UCA Entradas recientes FooGallery
© cerrar ment Las entradas més recientes de tu sitio. Insert a FooGallery
Galeria Google Analytics Dashboard
Muestra una galerfa de iméagenes. Will display your google analytics stats in a wid-
get
HTML personalizado Imagen
Cédigo HTML arbitrario. Muestra una imagen.
Men(i de Navegacién Meta
Afiade un men de navegacién a tu barra lateral. Acceder, RSS y enlaces de WordPress.com.

llustracion 18.

BOUCA Corr

UniversidaddeCadiz : s

Gabinete de
Comunicaciony Ma

Presentacion

< FECHAS DE INTERES

Presentacion

El Gabinete de Comunicacién y Marketing constituye el soporte técnico con el que cuenta la Universidad de Cadiz para
abordar los nuevos retos de comunicacién y difusién de la imagen corporativa.

Las politicas que a este respecto se disefian y despliegan desde el Vicerrectorado de Recursos Docentes y de la
Comunicacién atienden los objetivos reflejados en el Il Plan Estratégico y afrontan una nueva etapa enla que la
comunicacién debe adaptarse inevitablemente a los formatos y a los medios por los que actualmente circulala
informacién.

Constituido por un equipo de profesionales del periodismo, del disefio gréficoy de los recursos audiovisuales, el gabinete
ofrece sus servicios exclusivamente a través de los CAU a los que puede acceder desde la pestafia Atencién a Usuarios de
esta pagina web

«Ene

Més all3 de los servicios que presta, el Gabinete es la unidad encargada de aportar informacién y documentacién para
garantizar que laimagen institucional que ofrece la Universidad de Cadiz desde las unidades que la conforman

5 " < REDES SOCIALES
(vicerrectorados, centros, unidades, ) y desde los numerosos formatos que se emplean hoy dia (documentos de texto,

presentaciones, espacios web,...) se adapte al concepto de marca UCA en los términos que establece el Il PEUCA. > Youtube
> Facebook
Generar PDF > Twitter
> Flickr

llustracion 19. Plantilla con Sidebar?2.
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»

3.7. Recomendaciones de edicion
3.7.1. Sobre la edicion de textos
Con base en la experiencia del Gabinete de Comunicacion y Marketing se recomienda:

1. Alinear el texto a la izquierda (resuelve problemas de visibilidad cuando la pantalla
del navegador cambia su tamano).

2. Sobre el empleo de fuentes en cursiva o negrita:

e Siseempleaconcriterioy deformacomedida es Util para destacar las ideas fuerza.
e Siseutilizaen exceso dificulta la lectura.

3. Enla medida de lo posible, evitar el texto subrayado ya que puede confundirse con
texto enlazado.

4. Organizar el contenido empleando la técnica de piramide invertida, esto es, iniciar el
texto mencionando lo mas importante en el primer parrafo, y continuar en los parra-
fos siguientes, recogiendo otros aspectos de esa informacion en orden decreciente
de importancia.

5. Concentrar la redaccion de textos en parrafos breves limitando en la medida de lo

posible cada idea a un parrafo.

Incluir subtitulos en el texto para separar contenidos.

Disponer espaciado en la parte anterior de los subtitulos.

Usar las tablas predeterminadas por el editor para mantener la cohesion estilistica

de la web en su conjunto.

® N O

3.7.2. Sobre la edicion de tablas

El editor web cuenta con disenos de tablas predeterminadas que guardan una relacion
estéticadirecta con el resto de herramientas disponibles. Para salvaguardar una imagen
cohesionada de la web de la Universidad de Cadiz es importante hacer uso de estas op-
ciones preconfiguradas desde el Area de Sistemas de Informacion.

UniversidaddeCadiz

Gabinete de
Comunicaciony Marketing

~ ATENCION AL USUARIO

CATALOGO
Tablas ”  MERCHANDISING

2012 2013 2014 2015 2016 » (QUIERES SER NOTICIA?

Movilidad 329 356 361 380 390 5 FOTOSUCA
Ayudas 456 476 476 478 479 Blscate
PLANTILLAS

Proyectos 67 68 75 78 84 » UCA

llustracion 20.
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3.7.3. Sobre el uso de imdgenes

La web de la Universidad de Cadiz cuenta con diversas herramientas informativas que se
apoyan en el empleo de imagenes que deben respetar unas dimensiones establecidas?, de
lo contrario, darian lugar a una vision pixelada, deformada, truncada o desplazada.

a. Noticias (1.500 x 700 pixeles)

Se trata de una herramienta especialmente critica para los centros ya que los monitores
informativos ubicados en las zonas de paso se nutren, en parte, de las noticias que se
colocan en sus webs. En el caso de que los tamanos fuesen diferentes a los establecidos,
los problemas que surgirian para visibilizar correctamente las imagenes no solo afecta-
rian a laweb, también a la informacion que se despliega desde estos monitores.

9.07.2018

La UCA celebrardla Xl Jornada de
difusion de la Mejora de la Calidad de
los Servicios del PAS

9.07.2018
Cuatro seminarios estrenan hoy el
programa de los 69° Cursos de

10.07.2018 10.07.2018 9.07.2018 Verano de laUCA en Cédiz
Investigadores de la UCA usan tecnologia La UCA convoca un contrato predoctoral ‘UCAdanza’ participa en el IX Encuentro 6.07.2018

3D para fabricar carcasas de héroes para para tesis industrial en la empresa de Grupos de Expresion Corporal y Danza Crue Universidades Espariolaslogra
uso pediatrico CLARIANT Universitarios

el consenso de los agentes sociales y
la aquiescencia de la mayoria de los
grupos parlamentarios paraimpulsar
en el Congreso unanueva Ley de
Universidades

llustracion 21.

b. Destacamos (550 x 350 pixeles)

Informacion sobre el
BlenlaUCA

Toda la informacion sobre
la obtencion del nivel B1
en una lengua extranjera
aqui

Informacion sobre

el B1en la UCA

000000@O

llustracion 22.

2 Acceso a video tutorial para aprender a dimensionar imdgenes: https.//www.youtube.com/watch?v=j6eCb4LLt4w

-18-


https://www.youtube.com/watch?v=j6eCb4LLt4w

MANUAL DE ESTILO WEB | UNIVERSIDAD DE CADIZ

c. Canal UCA
Herramienta que enlaza videos dispuestos en plataformas publicas (YouTube, VIMEQO,
...). El editor web escala automaticamente las dimensiones del fotograma.

INGENIERIA INVESTIGACION

La UCA, alavanguardia en fabricacion aditiva Ojos para ver...desde las alturas

llustracion 23.

d. Menu acordedn (750 x 200 pixeles)

Grupos de Investigacion

B
x=-y1-92 [ 1 'i
- o Lt e 5 i i L

Relacién de grupos de investigacion de la Universidad de Cadiz por area de investigacion:

Agroalimentacion (AGR) v
Biologia y Biotecnologia (BIO) o
Ciencias Sociales, Econdémicas y Juridicas (SEJ) ¥

Ciencias y Técnicas de la Salud (CTS)

Fisica, Quimica y Matematicas (FQM) v
Humanidades (HUM) v
Recursos Naturales y Medio Ambiente (RNM) Y.
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC) v

llustracion 24.

-19-



MANUAL DE ESTILO WEB | UNIVERSIDAD DE CADIZ

»

e. Cabecera de portales (1.600 x 200 pixeles)

UniversidaddeC Mr

LS
L4 ¥ Vicerrectorado de
Infraestructuras y Patrimonio

CONGCENOS -  SERVICIOS » PATRIMONIO »  LICENCIAS DE USO DE ESPACIOS  ATENCION ALUSUARIO »  MOVILIDAD Y SOSTENIBILIDAD
CCONVOCATORIAS  PORTAL DE TRANSPARENCIA ~

llustracion 25.

f. Campanas (1.600 x 450 pixeles)
UniversidaddeCadiz

llustracion 26.

4. ANEXO |. CARTA DE COLORES

Lamarca UCA.es, disenada por el Gabinete de Comunicaciony Marketing como conjun-
to deidentidad visual complementario al conjunto UCA aprobado en Junta de Gobierno
en 2002, tiene como objetivo disponer de una imagen actualizada, acorde a los tiempos
y a los soportes de la tecnologia digital.
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Se basa en los mismos colores corporativos que caracterizan la marca UCA, conservan-
do la misma gama cromatica, pero con una menor saturacion con el fin de ofrecer un
marco elegante que transmita serenidad y confianza al usuario. Los colores UCA.es que
se muestran en la llustracion 27 ofrecen un tono general sobrio para destacar los ele-

mentos mas importantes de la informacion que se transmite a traves de la web.

PORTAL UCA

CABECERAS

#384850 #455a64 #2e3d43

GRIS BANDAS

#ededed

GRISTEXTO

#3c3c3b

BLANCO TEXTO

#fOfOfO

BLANCO TEXTO INTRANET Y RECUADRO BUSQUEDA

HEFEF

RECUADRO DESTACAMOS

#384850
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SITES

GENERAL CENTROS

#767819 #656615  #535412

GENERAL VICERRECTORADOS

#9e6a00 #8c5e00 #7a5200

GENERAL GRUPOS DE INVESTIGACION

#62485e #4f3a4c #3d2d3b

GENERAL DEPARTAMENTOS

#585858  #474747  #363636

GENERAL UNIDADES

#90351f #7d2f1b #6b2818

GENERAL EVENTOS, CONGRESOS

#306056 #284f46 #1f3d37

llustracion 27.
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5. ANEXO II. TIPOGRAFIA

El conjunto de identidad corporativa UCA.es incluye la familia de fuentes LATO, un tipo
de caracteres sin serif disenado en 2010 por el disenador Lukasz Dziedzic que admite
mas de 100 idiomas basados en latin, 50 mas basados en cirilico, fonética griega vy alfa-
beto fonético internacional.

Se trata de unafuente de proporciones clasicas, particularmente visible en las mayuscu-
las que dota de armoniay elegancia a las letras. Puede descargarse gratuitamente® bajo
licencia SIL Open Font License 1.1 sin limitaciones respecto al tipo de uso.

LATO HAIRLINE
abcdefghijkimnnopgrstuvwxyzaelouu
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
12345678903%&(.,;:"17

LATO HAIRLINE ITALIC
abcdefghijklmnnopgrstuvwxyzaeioul
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567820$%&(.,;:"17

LATO LIGHT
abcdefghijklmnnopgrstuvwxyzaeioud
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567890%$%&(.,::"1?

LATO LIGHT ITALIC
abcdefghijklmnnopgrstuvwxyzaéioud
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567890$%&(.,:"1?

3 http://www.latofonts.com/lato-free-fonts
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LATO REGULAR
abcdefghijklmnnopqgrstuvwxyzaéiouu
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567890%$%&(.,;:"1?

LATO ITALIC
abcdefghijkImnnopqrstuvwxyzaéioul
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567890%$%&(.,;:"1?

LATO BOLD
abcdefghijklmninopqrstuvwxyzaéiouu
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567890%%&(.,;:"?

LATO BOLD ITALIC
abcdefghijklmnnopqgrstuvwxyzaéiouti
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567890%$%&(.,;:"!?

LATO BLACK
abcdefghijklmninopqrstuvwxyzaéiouli
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZAEIOUU
1234567890%$%&(.,;:"!?

LATO BLACK ITALIC
abcdefghijkimnnopqrstuvwxyzdéiouti
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
1234567890$%&(.,;:"1?

y v

iouU

llustracion 28.
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